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Johdanto

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (tiedonhallintalaki 906/2019) tuli voimaan 1.1.2020. Laissa
saadetaan julkisuusperiaatteen ja hyvan hallinnon vaatimusten toteuttamisesta viranomaisten tie-
donhallinnassa seka tietojarjestelmien yhteen toimivuuden toteuttamisesta. Yleislakina tiedonhallin-
talaki sisaltaa koko julkista hallintoa koskevat sdanndkset tiedonhallinnan jarjestamisesta ja kuvaa-
misesta, tietovarantojen yhteen toimivuudesta, teknisten rajapintojen ja katseluyhteyksien toteutta-
misesta seka tietoturvallisuuden toteuttamisesta.

Tiedonhallintalaki kohdistuu tietoaineistoihin, jotka koostuvat asiakirjoista tai tiedoista, joista voi-
daan muodostaa asiakirjoja. Siten sdantely koskee niita tietoaineistoja ja asiakirjoja, joihin sovelle-
taan julkisuuslakia. Tiedonhallintalakia sovelletaan yleislakina tiedonhallintaan ja tietojarjestelmien
kayttoon, kun viranomaiset kasittelevat tietoaineistoja.

Tiedonhallintalaissa (TihL 906/2019) sdddetdan tiedonhallintayksikén velvollisuudesta laatia ja yllapi-
tda tiedonhallintamallia. Tiedonhallintamalli on kuvaus tiedonhallintayksikdssa toimivien viranomais-
ten tehtdvien hoidossa toteutettavasta tiedonhallinnasta.

Tiedonhallintamalli auttaa viranomaisia hallitsemaan jatkuvasti lisddantyvaa tietomaéaraa. Se auttaa
hahmottamaan ja hallitsemaan tiedon elinkaarta seka siten tunnistamaan ja hallitsemaan my6s uu-
sien digitaalisten palvelujen kdyttamiseen liittyvia riskeja.

Tiedonhallintamallin laadinta ei ole kertaluontoinen velvoite, vaan tiedonhallintamallia on yllapidet-
tava aina, kun tiedonhallintayksikon (Karkkilan kaupunki) tiedonhallinnassa tapahtuu muutoksia,
jotka vaikuttavat sen sisaltoon. Tiedonhallintamalli on luonteeltaan tiedonhallintayksikén oma sisdi-
nen mddrdys siitd, miten tiedonhallinta ja tietojenkasittely on toteutettava tiedonhallintamallin mu-
kaisesti kasiteltdessa tietoaineistoja. Tiedonhallintamallin yllapitovastuu on tiedonhallintayksikolla ja
siind toimivilla viranomaisilla. Vastuuta ei voi ulkoistaa yksityisille tahoille. Tiedonhallintamalli muo-
dostaa osan siita informaatiopohjasta, jolla tiedonhallintayksikkd suunnittelee toimintaansa kohdis-
tuvia muutoksia.

Tiedonhallintalain 4 §:n 1 momentin mukaan kunta on tiedonhallintayksikko ja tiedonhallintamalli on
tarkoitettu palvelemaan tiedonhallintayksikon eri kohderyhmia. Tiedon hallintayksikdn tehtavat ja
niiden toteutusvastuut maarittelevat tiedonhallintamallissa kuvattavan kokonaisuuden laajuuden.

Tiedonhallintamalli tayttaa tai korvaa muualla lainsdadannossa olevat kuvausvelvollisuudet. Tiedon-
hallintalaki kumosi viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 18 §:n 1 momentin 2 koh-
dassa saadetyn tietojarjestelmien kuvaamisvelvollisuuden, joka on toteutettu aiemmin tietojarjestel-
maselosteena. Tiedonhallintamalli sisdltaa tietojarjestelmien kuvaukset. Tiedonhallintalaki kumosi
myos julkisen hallinnon tietohallinnon ohjauksesta annetussa laissa sddadetyn kokonaisarkkitehtuurin
kuvaamista koskevan saantelyn. Tiedonhallintamalliin sisaltyvat yleisen tietosuoja-asetuksen 30 ar-
tiklassa tarkoitettujen kasittelytoimia koskevien selosteiden tietosisallot. Tiedonhallintamalliin sisal-
tyy arkistolain 8 §:n 2 momentissa sdaadetyn arkistonmuodostussuunnitelman tietosisaltd



Tiedonhallintayksikkd ja tietovarantojen muodostajat

Karkkilan kaupungin osalta tiedonhallintalain mukainen tiedonhallintamalli muodostuu seuraavan
rakenteen mukaisesti:

Kaupunginhallituksen alainen toiminta
Johtaminen ja elinvoima

Elinkeino- ja yrityspalvelut, tyollisyyspalvelut, viestintdpalvelut, joukkoliikenne, sopi-
musten hallinta, viranhaltijapaatokset, kunnallinen paatoksenteko

Konsernipalvelut

Henkilostohallinto, luottamushenkildhallinto, palkkahallinto, tietohallinto, asiakirja-
hallinto, sisdinen palvelutoiminta, vaalien jarjestaminen, talouspalvelut, tarkastustoi-
minta, tydajanseurantaan liittyva kulunvalvonta, sopimusten hallinta, viranhaltijapaa-
tokset, kunnallinen paatoksenteko

Kasvatus- ja opetuslautakunnan seké vapaa-aikalautakunnan alainen toiminta (Sivistys ja hyvin-
vointi toimiala)

Varhaiskasvatuksen jarjestaminen, esiopetuksen jarjestaminen, lukio-opetuksen jar-
jestaminen, perusopetuksen jarjestaminen, iltapaivatoiminta, kulttuuripalvelut, mu-
seotoiminta, kirjastopalvelut, nuorisotyon palvelut, liikkuntapalvelut, tyévaenopisto,
sopimusten hallinta, viranhaltijapaatokset, kunnallinen paatoksenteko

Teknisen lautakunnan ja ympdristélautakunnan alainen toiminta (Kaupunkikehityksen toimiala)

Rakennusvalvonta, kadut ja yleiset alueet, puistot ja metsat, ymparistonsuojelu, vesi-
huoltolaitos, kaavoitus, mittaustoimi ja paikkatieto, tilapalvelut, ruoka- ja puhdistus-
palvelut, sopimusten hallinta, viranhaltijapaatdkset, kunnallinen paatéksenteko

Tiedonhallintamallin sisalto

Kaikkien edelld mainittujen toimintaprosessien osalta on kuvattu seuraavat tiedonhallinta-asiat: pro-
sessista vastaava viranhaltija, prosessin tarkoitus, sidokset muihin prosesseihin, tietovarantojen ni-
mikkeet, keskeiset tietoaineistot tietovarannossa, tietovarannot ja tietoaineistot, joista on laadittu
erillinen kuvaus, sisaltaako henkilotietoja, sisdltaiko arkaluontoisia/salaisia tietoja, tietovarantojen
ja tietoaineistojen sidokset tietojarjestelmiin, tietojarjestelmat, tietojarjestelmasta vastaava taho,
tietojarjestelman liittymat sisaisiin tietojarjestelmiin, sisdisissa liittymissa kaytetty tiedonsiirtotapa,
tietojarjestelman liittyminen ulkoisiin tietojarjestelmiin, ulkoisissa liittymissa kaytetty tiedonsiirto-
tapa, tietoaineiston arkistointi/tuhoaminen, arkistointitapa, arkistointipaikka, sailytysajat ja tietotur-
vallisuus.



Asiakirjajulkisuuskuvaus

Laadittu Karkkilan kaupungin asiakirjajulkisuuskuvaus on kuvaus kaupungin tiedoista ja asiakirjoista
tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaisesti. Tiedonhallintayksikon on julkaistava kuvaus ylei-
sessa tietoverkossa silta osin kuin kuvauksen tiedot eivat ole salassa pidettavia. Jokaisella on oikeus
saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen (621/1999, 8 §).

Kuvaus sisaltaa tiedot asiarekistereista, tietovarannoista, tietojarjestelmista, tietoaineistoista, tieto-
ryhmista seka tietoaineistojen saatavuudesta teknisen rajapinnan avulla. Asiakirjajulkisuuskuvauksen
tarkoituksena on antaa yleiskuvaus Karkkilan kaupungin asiarekisterin seka palvelujen tiedonhallin-
nan tilanteesta.

Asiakirjajulkisuuskuvauksella autetaan kaupunkilaisia kohdistamaan tietopyyntonsa. Julkisuuslain
mukaan tietopyynnot viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etta viran-
omainen voi selvittdd, mita asiakirjaa pyynto koskee (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
621/1999, 13 §). Viranomaisen velvollisuus on avustaa tiedon pyytdjaa asiakirjan yksiloinnissa.

Tiedonhallintamallin paivittaminen

Kaupunginhallitus hyvdksyy tiedonhallintamallin 6.3.2023. Tiedonhallintamallin paivittaminen on jat-
kuvaprosessi. Tiedonhallintamalli sijaitsee kaupungin verkkolevyll3, jossa olevaan versioon paivityk-
set tehdaan.

Kaupunginhallituksen 19.9.2022 § 207 tekeman paatoksen mukaan tiedonhallintaryhma arvioi vuo-
sittain muutostarpeet tiedonhallintamalliin ja toimii asiakirjahallinnosta vastaavan viranhaltijan ja
tietohallinnosta vastaavan viranhaltijan tukena tiedonhallinnan ohjaamisessa.

Kaupunginhallitus nimesi tiedonhallintaryhman seuraavalla kokoonpanolla: Konsernipalvelujohtaja,
kaupunkikehitysjohtaja, sivistysjohtaja, elinvoimapaallikko, henkilostopaallikko, asianhallintasihtee-
rit, tietosuojavastaava ja konsernipalvelujohtajan kutsumat muut asiantuntijat. Ryhman puheenjoh-
tajana toimii konsernipalvelujohtaja.



