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Ptk.tark.: 

Vapaa-aikalautakunta 
 
Aika 09.05.2023 klo 17:30 - 19:06 
 
Paikka Formari 
 
Käsitellyt asiat 
 
§ Otsikko Sivu 
§ 44 Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus 4 
§ 45 Pöytäkirjantarkastajien valinta 5 
§ 46 Asioiden käsittelyjärjestyksen hyväksyminen 6 
§ 47 Läsnäolo ja puheoikeuden myöntäminen 7 
§ 48 Vapaa-aikalautakunnan osavuosiraportti 1/2023 8 
§ 49 Karkkilan työväenopiston toimintasuunnitelma kaudelle 2023-

2024 
9 

§ 50 Karkkilan työväenopiston kurssien hinnasto toimintakaudella 
2023-2024 

10 

§ 51 Vuoden 2022 menestyneiden karkkilalaisten palkitseminen 11 
§ 52 Saapuneet kirjelmät, ilmoitukset ja päätökset 13 
§ 53 Lautakunnan alaisten viranhaltijoiden päätöksiä 14 
§ 54 Toimialajohtajan ajankohtaiset asiat 15 
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Ptk.tark.: 

 
Osallistujat 
 
 Nimi Klo Tehtävä Lisätiedot 
Läsnä Palenius Timo 17:30 - 19:06 Puheenjohtaja  
 Ilonen Jarkko 17:30 - 19:06 Varapuheenjohtaja  
 Heino Asko 17:30 - 19:06 Jäsen  
 Lilja Matilda 17:30 - 19:06 Jäsen  
 Partanen Mari 17:30 - 19:06 Jäsen  
 Vesterinen Heidi 17:30 - 18:42 

18:58 - 19:06 
Jäsen  

 Tallgren Liisa 17:30 - 19:06 Nuorisovaltuuston 
edustaja 

 

 Hyytiäinen Arto 17:30 - 19:06 Jäsen  
 
Muu Paunonen Melinda 17:30 - 19:06 Kh:n edustaja  
 Arto Jormalainen  17:30 - 19:06 Esittelijä  
 Mila Hulsi-Heathfield  17:30 - 19:06 Kirjastonjohtaja  
 Jari Valtari  17:30 - 19:06 Työväenopiston 

rehtori 
 

 Anna Koivu  17:30 - 19:06 Liikunta- ja 
nuorisopäällikkö 

 

 Mari Rautiainen  17:30 - 19:06 Kulttuuri- ja 
opistosihteeri 

 

 Mirka Hellman  17:30 - 19:06 Pöytäkirjanpitäjä  
 
Poissa Kinnunen Anja  Jäsen  
 Linnakoski Teemu  Jäsen  
 Korhonen Markku  Kh:n 

puheenjohtaja 
 

 Tuija Telén   Kaupunginjohtaja  
 Tommi Kuutsa   Museonjohtaja  

 
 
 
Allekirjoitukset 
 
 
 Timo Palenius Mirka Hellman 
 puheenjohtaja pöytäkirjanpitäjä 
 
 
Käsitellyt asiat 
 

44 - 54 
 
 
Pöytäkirjan tarkastus Pöytäkirja tarkastettu ja todettu kokouksen kulun mukaiseksi 
  Karkkila 
 
 
 Asko Heino Matilda Lilja 
  pöytäkirjantarkastaja  pöytäkirjantarkastaja 
 
Pöytäkirjan nähtävilläpito 
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https://karkkilad10.oncloudos.com/cgi/DREQUEST.PHP?page=meeting_fr
ames     
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Vapaa-aikalautakunta § 44 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 44    
      
 
 

 
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekä käsiteltävät 
asiat. Esityslista lähetetään mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun 
yhteydessä. Toimielinten kokouskutsu on lähettävä vähintään neljä (4) 
päivää ennen kokousta jäsenille ja muille, joilla on läsnäolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen päättämällä tavalla. 
 
Toimielimen kokous on päätösvaltainen, kun saapuvilla on enemmän kuin 
puolet toimielimen jäsenistä. 
 

Ehdotus: Todetaan laillisuus ja päätösvaltaisuus. 
 

Päätös: Todettiin kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus. 
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Vapaa-aikalautakunta § 45 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Pöytäkirjantarkastajien valinta 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 45    
      
 
 

 
Toimielimen pöytäkirjan tarkastaa kullakin kerralla kaksi sitä varten valittua 
jäsentä. 
 

Ehdotus: Toimielin valitsee kaksi pöytäkirjantarkastajaa. Tarkastusvuorossa ovat 
Matilda Lilja ja Asko Heino. Pöytäkirja tarkastetaan 15.5.2023 klo 15. 
 

Päätös: Vapaa-ajanlautakunta valitsi pöytäkirjantarkistajiksi Matilda Liljan ja Asko 
Heinon. Pöytäkirja tarkastetaan 15.5.2023 klo 15 mennessä.
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Vapaa-aikalautakunta § 46 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Asioiden käsittelyjärjestyksen hyväksyminen 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 46    
      
 
 

 
Asiat käsitellään esityslistan mukaisessa järjestyksessä, jollei toimielin 
toisin päätä. Toimielin voi erityisistä syistä päättää ottaa käsiteltäväksi 
sellaisenkin asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa, mikäli vähintään 
puolet jäsenistä kannattaa asian käsiteltäväksi ottamista. 
 
 

Ehdotus: Toimielin hyväksyy esityslistan asioiden käsittelyjärjestykseksi. 
 

Päätös: Esittelijä poisti esityslistalta 52§ ja 53§ ja muilta osin lautakunta hyväksyi 
esityslistan käsittelyjärjestyksen.
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Vapaa-aikalautakunta § 47 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Läsnäolo ja puheoikeuden myöntäminen 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 47    
      
 
 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 

 
 Läsnäolo ja puheoikeus tähän kokoukseen myönnetään Työväenopiston 

rehtori Jari Valtarille, kulttuurisihteeri Mari Rautiaiselle, liikunta- ja 
nuorisopäällikkö Anna Koivulle, museon johtaja Tommi Kuutsalle ja 
kirjastonjohtaja Mila Hulsi-Heathfieldille 
 

Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 
 Vapaa-aikalautakunta päättää myöntää läsnäolo- ja puheoikeuden 

Työväenopiston rehtori Jari Valtarille, kulttuurisihteeri Mari Rautiaiselle, 
liikunta- ja nuorisopäällikkö Anna Koivulle, museon johtaja Tommi 
Kuutsalle ja kirjastonjohtaja Mila Hulsi-Heathfieldille 
 

Päätös: Vapaa-aikalautakunta päätti myöntää läsnäolo- ja puheoikeuden 
Työväenopiston rehtori Jari Valtarille, kulttuurisihteeri Mari Rautiaiselle, 
liikunta- ja nuorisopäällikkö Anna Koivulle ja kirjastonjohtaja Mila Hulsi-
Heathfieldille koko kokouksen ajaksi. 
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Vapaa-aikalautakunta § 48 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Vapaa-aikalautakunnan osavuosiraportti 1/2023 
 
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 48    
220/02.02.02/2023    
 
 

 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
Valmistelija: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 

 
Karkkilan kaupungin vuoden 2023 talouden ja toiminnan toteumaa 
seurataan kolme kertaa vuodessa laadittavalla osavuosikatsauksella ja 
tilinpäätöksellä. Osavuosikatsaukseen kootaan talouden toteumat sekä 
kaupunkistrategiasta vuodelle 2023 johdettujen toiminnallisten tavoitteiden 
toteumat. Osavuosikatsaukset laaditaan maaliskuun, kesäkuun ja 
syyskuun lopun sekä joulukuun lopun (tilinpäätös) kumulatiivisista 
tilanteista. Vuoden 2023 ensimmäinen osavuosikatsaus kuvaa talouden ja 
toiminnan toteumat ajalta 1.1. - 31.3.2023. 
 
Vapaa-aikalautakunnan alaisen toiminnan osalta osavuosikatsauksen 
mukaan tilikauden tulosennuste vastaa hyvin talousarviota. 
 
Toiminnallisten tavoitteiden osalta ennustetaan myös, että ne toteutuvat 
pääosin talousarvion mukaisesti. 

 
 

Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
 Vapaa-aikalautakunta merkitsee osavuosikatsauksen 1.1. - 31.3.2023 

tietoonsa saatetuksi. 
 

Päätös: Vapaa-aikalautakunta merkitsi osavuosikatsauksen 1.1. - 31.3.2023 
tietoonsa saatetuksi. 

 
Täytäntöönpano: Vapaa-aikalautakunta 
 
Oheismateriaali 
 Vapla_osavuosikatsaus_maaliskuu_2023 
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Vapaa-aikalautakunta § 49 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Karkkilan työväenopiston toimintasuunnitelma kaudelle 2023-2024 
 
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 49    
228/12.08/2023    
 
 

 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
Valmistelija: Työväenopiston rehtori Jari Valtari 

 
 
 Laki vapaasta sivistystyöstä (21.8.1998/632) edellyttää, että opistolle tulee 

laatia opetuksen järjestämistä koskeva toimintasuunnitelma. 
 
 Esityslistan liite 
 - Työväenopiston toimintasuunnitelma kaudelle 2023-24 
 

 
Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
 Vapaa-aikalautakunta hyväksyy Karkkilan työväenopiston 

toimintasuunnitelman kaudelle 2023-2024 
 

Päätös: Vapaa-aikalautakunta hyväksyi Karkkilan työväenopiston 
toimintasuunnitelman kaudelle 2023-2024 

 
Täytäntöönpano: Työväenopisto 
 
Oheismateriaali 
 KTO TOSU 2023 - 2024 
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Vapaa-aikalautakunta § 50 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Karkkilan työväenopiston kurssien hinnasto toimintakaudella 2023-2024 
 
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 50    
227/12.08/2023    
 
 

 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
Valmistelija: Työväenopiston rehtori Jari Valtari  
 
 Työväenopiston kurssimaksuihin ei esitetä korotusta lukuvuonna 2023– 

2024. Maksuissa on huomioitu opintosetelialennus, mikäli kurssi on 
kohdennettu suoraan opintosetelialennukseen oikeuttaville ryhmille 
(maahanmuuttajat, työttömät, eläkeläiset). Opintoseteliavustusta on haettu, 
mutta päätöstä ei ole vielä saatu. Yksittäinen opintosetelialennus on 10 
euroa.  

 
 Esityslistan liite 
 - ehdotetut kurssimaksut 

 
Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
 Vapaa-aikalautakunta hyväksyy esitetyt kurssimaksut Työväenopiston 

kurssien hintoihin toimintakaudelle 2023-2024. 
 

Päätös: Vapaa-aikalautakunta hyväksyi esitetyt kurssimaksut Työväenopiston 
kurssien hintoihin toimintakaudelle 2023-2024. 

 
Täytäntöönpano: Työväenopisto 
 
Oheismateriaali 
 KTO HINNASTO 2023 - 2024 
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Vapaa-aikalautakunta § 51 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Vuoden 2022 menestyneiden karkkilalaisten palkitseminen 
 
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 51    
127/12.03.00/2023    
 
 

 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
Valmistelija: Liikunta- ja nuorisopäällikkö Anna Koivu  
 Kulttuurisihteeri Mari Rautiainen  
 
 
 Karkkilan kaupunki palkitsee vuosittain urheilun ja kulttuurin saralla 

menestyneitä karkkilalaisia. Palkitsemisella halutaan kannustaa kulttuurin 
ja urheilun parissa toimivia sekä osoittaa arvostusta kaupunkilaisten 
kulttuuria ja liikuntaa edistäneelle ja uudistaneelle toiminnalle. 

 
 Vapaa-aikalautakunta päätti 7.3.2023 § 20 avata kulttuurin ja urheilun 

saralla menestyneiden palkitsemisen vuoden 2022 osalta. Ehdotuksia 
palkittavista kerättiin sähköisellä lomakkeella 1.-30.4.2023.  

  
 Palkittavia ovat voineet esittää yhdistykset, lautakunnan jäsenet, kulttuurin 

ja vapaa-ajan palvelualuetiimi sekä kaikki karkkilalaiset. Ehdotuksia ei ole 
voinut jättää anonyymisti, vaan mukaan on tullut liittää ehdottajan nimi tai 
edustama taho. Ehdotukset on tullut myös perustella. Ehdotusten keruusta 
on viestitty paikallislehdissä, kaupungin www-sivuilla ja some-kanavilla, 
sekä sähköpostilistoilla, jotka koostuvat paikallisista yhdistyksistä, 
järjestöistä sekä urheilun ja kulttuurin parissa toimivista henkilöistä.   

 
 Menestyneiden palkitsemisessa noudatetaan palkitsemisen periaatteita, 

jotka vapaa-aikalautakunta on hyväksynyt 7.3.2023 § 19. Tarkemmat eri 
palkintokategorioihin liittyvät perusteet ja kriteerit on kuvattu palkitsemisen 
periaatteissa. 

 
 Saatujen, palkitsemiskriteerit täyttävien ehdotusten joukosta kulttuurin ja 

vapaa-ajan palvelualuetiimi on valmistellut esityksen palkittavista 
lautakunnalle, joka päättää palkittavat. Palkintoja eri kategorioissa on 
mahdollista jakaa yhdelle tai useammalle henkilölle, yhteisölle tai ryhmälle. 
Lautakunta päättää vuosittain palkinnon suuruudesta, sekä palkinnon 
julkistamisen että jakamisen ajankohdasta ja tavasta. Vapaa-
aikalautakunta voi harkintansa mukaan myös jättää palkinnon jakamatta 

  
 Talousarviossa palkitsemiseen on varattu 2000 euroa, jonka vapaa-

aikalautakunta voi jakaa palkittaville parhaaksi katsomallaan tavalla.  
 
 Ehdotuksia palkittavista urheilun ja kulttuurin saralla vuonna 2022 

menestyneistä on esitetty yhteensä kahdellekymmenelle (20) 
yksityishenkilölle tai ryhmälle. Ehdotuksista kahdeksantoista (18) on tullut 
kaupunkilaisilta ja kaksi (2) kulttuurin ja vapaa-ajan palvelualueen tiimin 
täydentämänä. Palkittavaksi ehdotetaan yhteensä yhtätoista (11) eri 
henkilöä tai toimijaa oheismateriaalina olevan liitteen mukaisesti.  

 
 Oheismateriaali: 
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Vapaa-aikalautakunta § 51 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 - Esitys palkittavista (ei julkinen) 
- Menestyneiden palkitsemisen periaatteet 

 
 

Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen  
 Vapaa-aikalautakunta päättää 

1. palkita urheilun ja kulttuurin saralla vuonna 2022 menestyneet 
karkkilalaiset oheismateriaalina olevan ei-julkisen liitteen mukaisesti, ja 
2. jakaa palkinnot ja julkistaa palkittavat Rautapäivien yhteydessä. 
 
Heidi Vesterinen poistui esteellisenä pykälän käsittelyn ajaksi klo 18:42-
18:58. 
 

Päätös: Vapaa-aikalautakunta päätti  
1. palkita urheilun ja kulttuurin saralla vuonna 2022 menestyneet 
karkkilalaiset oheismateriaalina olevan ei-julkisen liitteen mukaisesti, ja 
2. jakaa palkinnot ja julkistaa palkittavat Rautapäivien yhteydessä. 

 
Täytäntöönpano: Vapaa-aikatoimi 
 
Oheismateriaali 
 Liite1_esitys-palkittavista_ei-julkinen_090523 
 Liite2_menestyneiden-palkitsemisen-periaatteet 

 
Jakelu 
 Karkkilan kaupunki / kulttuuripalvelut 
 Jormalainen Arto 
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Vapaa-aikalautakunta § 52 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

Saapuneet kirjelmät, ilmoitukset ja päätökset 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 52    
      
 
 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 

 
 Lautakunnalle on saapunut seuraavat kirjelmät, ilmoitukset ja päätökset: 

 
 
Aluehallintoviraston päätös 27.4.2023 ESAVI/7520/2023: 50 000 € 
Avustuskokonaisuus: Erityisavustus kunnille harrastamisen Suomen mallin 
toteuttamiseen  
Hakemuksen nimi: Hei, mä jäin vielä kouluun, mama: osa 4 
 
 

Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 
 Lautakunta merkitsee kirjelmät, ilmoitukset ja päätökset tietoonsa 

saatetuksi ja tyytyy annettuihin päätöksiin sekä hyväksyy niiden kohdalle 
merkityt täytäntöönpanotoimenpiteet. 
 

Päätös: Lautakunta merkitsi kirjelmät, ilmoitukset ja päätökset tietoonsa saatetuksi 
ja tyytyi annettuihin päätöksiin sekä hyväksyy niiden kohdalle merkityt 
täytäntöönpanotoimenpiteet. 
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Vapaa-aikalautakunta § 53 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Lautakunnan alaisten viranhaltijoiden päätöksiä 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 53    
      
 
 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 

 
 Sivistysjohtajan viranhaltijapäätökset 
 
 Yleispäätös 13.04.2023 § 7 
 Tutkimusluvan myöntäminen/Pia Canth 
 
 Henkilöstöpäätös 03.05.2023 § 9 

Erityisavustuksen hakeminen lastenkulttuurin innovatiivisten hankkeiden 
toteuttamiseen/ OKM 

   
Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 
 Lautakunta merkitsee viranhaltijapäätökset tietoonsa saatetuksi ja päättää, 

että se ei käytä kuntalain 92 §:n ja hallintosäännön 30 §:n mukaista otto-
oikeutta. 
 

Päätös: Lautakunta merkitsi viranhaltijapäätökset tietoonsa saatetuksi ja päätti, että 
se ei käytä kuntalain 92 §:n ja hallintosäännön 30 §:n mukaista otto-
oikeutta. 
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Vapaa-aikalautakunta § 54 09.05.2023 

Ptk.tark.: 

 
Toimialajohtajan ajankohtaiset asiat 
  
Vapaa-aikalautakunta 09.05.2023 § 54    
      
 
 
Esittelijä: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 

 
Toimialajohtaja esittää kokouksessa katsauksen ajankohtaisista asioista. 
 
 

Ehdotus: Sivistysjohtaja Arto Jormalainen 
 Lautakunta merkitsee katsauksen tietoonsa saatetuksi. 

 
Päätös: Lautakunta merkitsi katsauksen tietoonsa saatetuksi. 
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Ptk.tark.: 

Muutoksenhakuohje koskee pykäliä: § 44, § 45, § 46, § 47, § 48, § 49, § 50, § 51, § 52, § 53, § 
54 
 
OIKAISUVAATIMUSOHJEET 
 

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen. 

 
Oikaisuvaatimusoikeus 
 

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä 
 

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen 
tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen) sekä 

 kunnan jäsen. 
 
Oikaisuvaatimusaika 
 

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista. 
 
Oikaisuvaatimus on toimitettava Karkkilan kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.  

 
Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Käytettäessä 
tavallista sähköistä tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen 
päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, kolmantena päivänä viestin 
lähettämisestä.  
 
Kunnan jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon seitsemän 
päivän kuluttua siitä, kun pöytäkirja on nähtävänä yleisessä 
tietoverkossa.  

 
Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen. 
 

Oikaisuvaatimusviranomainen 
 

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Vapaa-aikalautakunta. 
Oikaisuvaatimus toimitetaan Karkkilan kirjaamoon. 
 
Postiosoite: PL 50, 03601 Karkkila  
Käyntiosoite: Valtatie 26 D, 03600 Karkkila  
Sähköpostiosoite: kirjaamo@karkkila.fi 
Faksinumero: 09 4258 3625 
Puhelinnumero: 09 4258 3600 
 
Kirjaamon puhelinaika on maanantaista perjantaihin klo 9:30 – 11:30 ja 
asiakasaika ilman ajanvarausta keskiviikkoisin klo 9:00 -12:00. 
 

mailto:kirjaamo@karkkila.fi
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Ptk.tark.: 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö 
 

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisesti. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta. 

 
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava 

 
 päätös, johon haetaan oikaisua, 
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi ja 
 millä perusteella oikaisua vaaditaan. 

 
Oikaisuvaatimuksessa on lisäksi ilmoitettava tekijän nimi, kotikunta, 
postiosoite ja puhelinnumero.  
 
Jos oikaisuvaatimuspäätös voidaan antaa tiedoksi sähköisenä viestinä, 
yhteystietona pyydetään ilmoittamaan myös sähköpostiosoite. 
 

Pöytäkirja 
 

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä voi pyytää Karkkilan 
kaupungin kirjaamosta.  

 
Postiosoite: PL 50, 03601 Karkkila 
Käyntiosoite: Valtatie 26 D, 03600 Karkkila  
Sähköpostiosoite: kirjaamo@karkkila.fi 
Faksinumero: 09 4258 3625 
Puhelinnumero: 09 4258 3600 
 
Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9.30–11.30 ja 
asiakasaika ilman ajanvarausta keskiviikkoisin klo 9.00–12.00. 
 
 
 


