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Kiinteistösihteerin valinta   
  
Asiaselostus Tämä päätös kumoaa mittaus- ja kiinteistöpäällikön 20.6.2024 §3 

tekemän henkilöstöpäätöksen.  
 
 
 Tilapalveluiden kiinteistösihteeri on eläköitymässä 2025 alussa. 

Uuden kiinteistösihteerin tehtävän täyttämiseen on varattu 
määräraha 2024 talousarvioon. Kiinteistösihteerin tehtävän 
laajuuden ja vaativuuden vuoksi tilapalvelulla toimii kaksi 
kiinteistösihteeriä 2024 vuoden loppuun asti. Nykyinen 
kiinteistösihteeri tekee myös uuden työntekijän opettamisen 
lisäksi tilapalvelun muita nykyiseen työnkuvaan kuulumattomia 
tilapalvelun tekemättömiä töitä. 

  
 Kiinteistösihteerin työsuhde oli sisäisessä haussa ajalla 

22.5.2024 – 7.6.2024. Määräaikana saatiin kaksi hakemusta. 
Hakijat täyttivät kelpoisuusehdot: alan ammattiopistotasoinen 
koulutus tai riittävä työkokemus vastaavista työtehtävistä. 
Vaadittu hyvä kirjallinen ja suullinen suomen kielen taito. 
Molemmat ehdokkaat kutsuttiin haastatteluun. 

 
 Haastatteluryhmään kuuluivat mittaus- ja kiinteistöpäällikkö Jani 
 Hallenberg, tilapalvelupäällikkö Harri Lylylahti, 

kaupunkikehitysjohtaja Marja Rantanen ja kiinteistösihteeri 
Susanna Wigren-Siponen. Haastatteluryhmä toteaa, että Sanna 
Paunonen omaa koulutuksen, työkokemuksen, henkilökohtaisten 
ominaisuuksiensa sekä haastattelun perusteella parhaat 
edellytykset haettavan toimen menestykselliseen hoitamiseen. 
Sanna Paunonen siirtyy vanhana työntekijänä nykyisestä 
tehtävästään kiinteistösihteerin tehtävään. 

 
 Hallintosäännön mukaan (§ 44) työsuhteeseen voidaan ottaa 
 henkilö sisäisellä hakumenettelyllä, jos hän on ollut Karkkilan 
 kaupungin palveluksessa päätoimisesti hakuajan päättymiseen 
 mennessä vähintään 12 kuukautta. Valittavan henkilön kohdalla 

tämä ehto täyttyy. 
 
 Valitun kiinteistösihteerin tehtäväkohtainen palkka määräytyy 

työsopimuksen allekirjoitushetkellä olevasta nykyisen 
kiinteistösihteerin tehtäväkohtaisesta palkasta + erillislisästä. 
Tehtävä josta erillislisä nykyiselle kiinteistösihteerille maksetaan 
on muodostunut pysyväksi osaksi tehtävänkuvaa, joten sen 
katsotaan kuuluvan kiinteistösihteerin perustehtäviin. Tehtävään 
valittu voidaan valita kiinteistösihteerin tehtävään ilman koeaikaa, 
koska hänen ammattitaitonsa ja sopivuutensa tähän tehtävään on 
käynyt ilmi hänen toimimisesta aikaisemmassa tehtävässä 
Karkkilan kaupungilla. 
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 Kiinteistösihteerin työt alkavat heti irtisanomisajan jälkeen, ellei 
tästä muuta sovita, kuitenkin viimeistään 30.9.2024. 

 
Ratkaisuvalta Karkkilan kaupungin hallintosääntö 45 § 
 
 
Päätös ja päätöksen 
perustelut Päätän asiaselostuksessa esitetyn sisällön mukaisesti valita 

sisäisellä hakumenettelyllä kaupunkikehityksen kiinteistösihteerin 
tehtävään talousasiantuntija Sanna Paunosen. 
 

Pöytäkirjan  Tämä pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi. 
nähtävänä pito  
 
Allekirjoitus Tämä viranhaltijapäätös on sähköisesti järjestelmäallekirjoitettu 
 

Hallenberg Jani 
Mittaus- ja kiinteistöpäällikkö 

 
  
Tiedoksianto  

Kenelle Tiedoksiantotapa 
Hakijat sähköposti/posti 
kaupunkikehitysjohtaja sähköposti 
henkilöstöpäällikkö sähköposti 
tekninen lautakunta sähköposti 

 


